
 
 

 

 

 

 

 



1.8.     Ознакомление родителей (законных представителей) ребенка с документами 

МБДОУ, указанными в п. 1.7 настоящих Правил, осуществляется путем размещения 

копий документов на официальном сайте МБДОУ в сети Интернет, на информационном 

стенде в МБДОУ. 

1.9.   МБДОУ также предоставляет родителям (законным представителям) ребенка копии 

документов, указанных в п. 1.7 Правил, при подаче заявления о приеме в МБДОУ. 

Ответственным за предоставление документов и ознакомление с ними является 

заведующий МБДОУ. 

 

2.   Прием детей, впервые поступающих в МБДОУ. 

2.1.    Прием детей в МБДОУ осуществляется по личному заявлению (приложение1) 

родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства 

в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 

2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации». 

2.2.    МБДОУ осуществляет прием заявления родителей (законных представителей) 

ребенка: 

- в форме электронного документа с использованием информационно 

телекоммуникационных сетей общего пользования; 

- в форме документа на бумажном носителе. 

2.3.   Заявление в форме электронного документа заполняется родителями (законными 

представителями) ребенка на официальном сайте МБДОУ в сети «Интернет». В связи с 

тем, что в электронном заявлении отсутствует подпись родителей (законных 

представителей), заявление заверяется их подписью при представлении в МБДОУ всех 

необходимых документов. При регистрации заявлений, поданных в электронном виде, в 

журнале регистрации заявлений о приеме в МБДОУ указываются две даты: 

- 1 -я - дата заполнения подачи заявления (отсылки заявления); 

- 2-я — дата представления всех необходимых документов. 

2.4.   В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

а)  фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б)  дата и место рождения ребенка; 

в)  фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

г)  адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д)  контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 

2.5.   Независимо от формы подачи заявления (в электронном или бумажном виде) 

родители (законные представители) детей заполняют соответствующий бланк (шаблон) 

заявления, размещенный на официальном сайте МБДОУ в сети Интернет, на 

информационном стенде МБДОУ. 

2.6.    Для зачисления ребенка в МБДОУ родители (законные представители) детей, 

проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют следующие 

документы: 

- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность прав представления ребенка); 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по 

месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории; 

- медицинское заключение. 



2.7.    Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

2.8.    Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений.  

2.9.   В случае, если на момент подачи заявления о приеме в МБДОУ предъявлены не все 

необходимые документы, указанные в настоящих Правилах, в журнале регистрации 

делается соответствующая отметка. При регистрации подобных заявлений в журнале 

регистрации заявлений о приеме в МБДОУ указываются две даты: 

- 1 -я - дата подачи заявления; 

- 2-я - дата представления всех необходимых документов. 

Отсутствие документа (документов) не может быть основанием для отказа в приеме 

заявления. Однако приказ о зачислении детей в данном случае, а также при подаче 

заявления в электронном виде, издается в течение 3 рабочих дней после представления 

всех необходимых документов. 

Заявление и документы для зачисления в МБДОУ должны быть представлены родителями 

(законными представителями) детей в срок до 30 календарных дней после присвоения 

заявлению о постановке на учет в Системе статуса «Направлен в ДОУ». 

2.10.   После представления в МБДОУ заявления и всех необходимых документов 

МБДОУ заключает договор об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования, включающим в себя взаимные права, обязанности и 

ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, 

оздоровления,  присмотра и ухода детей, длительность пребывания, а также расчет 

размера родительской платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за 

содержание ребенка в МБДОУ. (приложение 2).  

    Договор оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых 

хранится в личном деле воспитанника в МБДОУ, другой - у родителей (законных 

представителей) воспитанника. 

2.11.    Основанием возникновения образовательных отношений является приказ МБДОУ 

о зачислении ребенка в МБДОУ. Приказ о зачислении в МБДОУ издает заведующий 

МБДОУ в срок не позднее 3 рабочих дней после заключения договора. 

2.12.   На каждого ребенка, зачисленного в МБДОУ, заводится личное дело, в котором 

хранятся копии предъявляемых при приеме документов. 

2.13.   Сведения о воспитанниках, зачисленных в МБДОУ, вносятся в Книгу учета 

движения детей, которая предназначена для регистрации сведений о детях и контроля за 

движением контингента детей в МБДОУ. Книга учета движения детей МБДОУ 

нумеруется постранично, прошнуровывается, скрепляется подписью заведующего и 

печатью МБДОУ. 

2.14. Прием в МБДОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии 

свободных мест. 

 

3.   Прием детей в порядке перевода из другой образовательной  организации. 

3.1.  Прием в МБДОУ детей, ранее посещавших другие дошкольные образовательные 

организации, осуществляется в соответствии с требованиями, установленными разделом 2 

настоящих Правил. 

3.2.   В случае, если ребенок не посещал дошкольную образовательную организацию 5 

дней (за исключением выходных и праздничных дней), родителями (законными 

представителями) предъявляется медицинская справка о состоянии здоровья. 

 

4.   Основания для отказа в зачислении воспитанника в МБДОУ. 

4.1.  Родителям (законным представителям) ребенка может быть отказано в приеме 

ребенка в МБДОУ в случае, если: 



- имеются медицинские противопоказания к посещению ребенком МБДОУ (о чем имеется 

соответствующее медицинское заключение); 

- представленные документы, не соответствуют требованиям, указанным в пунктах 2.1. – 

2.7. настоящих правил, не приведены в соответствие с нормами указанных пунктов в 

течение трех дней. 

- родители (законные представители) обратились в МБДОУ по истечении срока 30 дней 

после присвоения заявлению о постановке на учет в Системе статуса «Направлен в ДОУ». 

 

5.      Порядок перевода воспитанников из одной возрастной группы в другую 

5.1.   Перевод воспитанников из одной возрастной группы в другую осуществляет 

заведующий МБДОУ на основании приказа. 

5.2.  Воспитанники МБДОУ переводятся из одной возрастной группы в другую в 

следующих случаях: 

- ежегодно в августе месяце при массовом переводе из одной группы в другую, в связи с 

достижением соответствующего возраста для перевода; 

- по заявлению родителей (законных представителей), при наличии свободных мест в 

желаемой группе, с учетом возраста ребенка. 

5.3.    Временное объединение детей различного возраста в одной группе осуществляется 

при необходимости в случаях сокращения количества детей в группе (карантин, летний 

период, период ремонтных работ) и не является переводом из одной возрастной группы в 

другую. 

 

6.      Порядок взаимодействия МБДОУ с Комиссией по комплектованию 

контингента МБДОУ 

6.1.   В целях комплектования МБДОУ воспитанниками на очередной учебный год до 15 

мая текущего года МБДОУ предоставляет в Комиссию по комплектованию информацию о 

количестве свободных мест в группах, в соответствии с каждой возрастной категорией 

воспитанников в очередном учебном году. 

6.2.   В случае неявки родителей (законных представителей) в МБДОУ в срок до 30 дней 

после присвоения заявлению в Системе статуса «Направлен в ДОУ», заведующий 

МБДОУ уведомляет Комиссию по комплектованию о воспитанниках, не поступивших в 

МБДОУ для зачисления. 

6.4.   В целях доукомплектования МБДОУ воспитанниками в текущем учебном году при 

наличии (появлении) свободных мест в МБДОУ проводятся следующие мероприятия: 

- до 28 числа каждого месяца МБДОУ уведомляет Комиссию по комплектованию об 

изменениях в структуре мест в группах, о зачислении и выбытии воспитанников, наличии 

свободных мест в соответствии с каждой категорией воспитанников. 

 

7. Заключительные положения 

7.1. Правила согласовываются с родительским комитетом МБДОУ и утверждаются 

приказом заведующего. Правила вступают в силу с момента издания приказа. 

7.2.  Изменения и дополнения в настоящие правила согласовываются с родительским 

комитетом и утверждаются приказом заведующего. 

7.3. Родители (законные представители) имеют право на обжалование принятых решений 

при приеме и отчислении ребенка в судебном и досудебном порядке. 

7.4. Настоящие правила размещаются на специальном информационном стенде в здании, 

расположенном в доступном и открытом месте, и на официальном сайте МБДОУ в сети 

Интернет. 


