
  



Структура плана работы ДОУ на 2017-2018 учебный год 

 I.Организационно-методическая работа с кадрами:  

1. Консультации;  

2. Коллективные просмотры и мастер-классы; 

 3. Семинары, круглые столы, педсоветы 

 4. Совещания при заведующем. Собрания трудового коллектива 

 II. Изучение состояния педагогического процесса (контроль):  

1. Предварительный  

2. Текущий (Тематический, Оперативный, Фронтальный)  

3. Тематический (Обзорный, Персональный, Итоговый)  

III.Взаимодействие с родителями: 

 1. Встречи с родителями  

2. Информационно-просвещенческое обеспечение взаимодействия  

3. Совместная деятельность педагогов и родителей с детьми 

 IV. Работа методического кабинета:  

1. Повышение квалификации педагогов; 

 2. Аттестация педагогов; 

3. Самообразование педагогов  



V.Административно-хозяйственная работа: 

1. Материально-техническое обеспечение 

 2. Улучшение условий труда сотрудников  

3. Охрана жизни и здоровья детей и сотрудников 

  



 

1. Организационно-методическая работа с кадрами 
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Консультации  
Коллективные 

просмотры и 

смотры-конкурсы 

Педагогические советы, 

семинары, круглые 

столы 

Совещания при заведующем. 

Собрания трудового коллектива 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Смотр-конкурс 

развивающей среды в 

группах разных 

возрастов, подведение 

итогов готовности групп 

к новому учебному году 

Тема педсовета: 

«Утверждение учебного плана 

на 2017-2018 учебный год»; 

Педагогическая гостиная 

«Согласие» ко Дню 

дошкольного работника 

Результаты августовского совещания 

педагогических работников. Обсуждение 

актуальных вопросов административной 

работы. Подготовка к отопительному 

сезону 

 

Ответственные: заведующий, 

методист,завхоз. 
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Тема:«Использование ИКТ в 

образовательном процессе»  

Ответственные: Воспитатель 

Баженова В.В. 

Мастер-класс «Игрушки 

и игровая деятельность в 

развитии ребёнка до 3-

х лет» 

Ответственный:методист 

Тема семинара: «Построение 

развивающей предметно- 

пространственной среды в 

МБДОУ в соответствии с 

ФГОС ДО» Ответственный: 

методист 

 Выполнение требований СанПин в ДОУ в 

организации образовательной 

деятельности, укреплению и сохранению 

здоровья воспитанников,проведение 

мероприятий по профилактике гриппа и 

ОРЗ. Ответственные: заведующий, Ст. 

медсестра 
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Б 

Р 

Тема «Годовой круг встреч с 

родителями. Новый взгляд 

на взаимодействие детского 

сада с семьей» 

Коллективный просмотр 

«Взаимодействие воспи- 

тателя с родителями 

группы. Родительское 

собрание». 

Тема педсовета: 

«Организация воспитательно-

 образовательного процесса в 

ДОУ в условиях 

реализации ФГОС ».  

Цель: 
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Провести педагогический анал

из воспитательно образователь

ной работы ДОУ в соответств

ии с ФГОС ДО 
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Тема «Профилактика 

ОРВИ» Ответственные: 

заведующий, медсестра 

Смотр-конкурс 

оформления групп 

«Новогоднее 

настроение» 

Ответственные: 

воспитатели 

 Определение ответственных за 

мероприятия: подготовка к новогодним 

праздникам (педагогическая работа, 

обеспечение безопасности с родителями, 

утверждение графика утренников, работа 

по обеспечению безопасности, охране 

жизни и здоровья, профилактика 

травматизма); Составление и утверждение 

графика отпусков на 2018 год. 

Ответственные: методист, заведующий 
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 Тема 

«Специфика организации ин

дивидуального подходав 

процессе обучения и 

воспитания дошкольников» 

Ответственные :Воспитатель 

Зиненко М.Г 

 Тема круглого стола: 

«Организация допол- 

нительного образования в 

ДОУ». 

Инструктажи по профилактике гриппа  и 

ОРВИ в период эпидемиологического 

неблагополучия. 

Анализ справок по контролю за 

месяц,предоставленных медсестрой. 

Ответственные: заведующий 
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 Тема  

«Проектная деятельность –

средство накопления 

позитивного социального 

опыта реализации 

собственных замыслов» 

Ответственные:воспитатель 

:Бородина Н.М. 

 Семинар-практикум : 

«Алгоритм разработки 

проекта» 

Определение ответственных за 

мероприятия: взаимодействие с 

родителями по группам,  

Интерактивное  развлечение , 

посвященное  Дню Защитника Отечества. 

Ответственные: методист, воспитатели. 

М 

А 

Р 

Т 

Тема « Проектная  

деятельность в ДОУ, виды 

проректов» Отвественные: 

воспитатель Чернецова Е.В. 

 Мастер класс 

«Проектно-

исследовательская деяте

льность в ДОУ как вид д

Тема педсовета: 

«Инновационные формы и 

методы работы с родителями в 

ДОУ» 

 Подготовка к проведению праздника 8 

марта во всех группах, выставка  детских 

рисунков « мама солнышко – мое» 

Ответственные : методист , воспитатели 



 еятельности, помогающи

й успешной реализации 

ФГОС. 

Ответственный :  

методист  
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 Тема 

« Развитие произвольности у 

детей дошкольного возраст в 

игре» 

Ответственные : воспитатель 

Степина Т.А. 

Коллективный просмотр: 

«Работа с календарѐм 

погоды для детей 

раннего возраста 1,5-4 

года» 

 Определение ответственности по уборке 

территории, ремонтным работам на 

игровых площадках: 

Ответственные : заведующий , завхоз 
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Тема: «Как подготовить 

отчѐт?», «Как провести 

анализ?» , « Как подвести 

итоги за год?» 

Смотр-конкурс 

«Подготовка 

развивающей среды к 

летнему 

оздоровительному 

периоду» 

Тема педсовета: «Итоговый 

анализ работы в 2017-2018 

учебном году. Подведение 

итогов психолого-

педагогического 

сопровождения развития детей 

в ДОУ за год» 

Обозначение ведущих направлений и 

определение ответственности по 

организации летнего оздоровительного 

отдыха воспитанников, укрепление 

материально-технической базы. 

Ответственные: заведующий , методист  

2. Организационно – педагогическая работа (контроль) 

Текущий 
 Тематический Оперативный Фронтальный 

Предварительный Обзорный Персональный Итоговый 
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«Развивающая среда во 

всех группах ДОУ».  

Метод: изучение 

результатов построения 

развивающей среды. 

Ответственный: 

методист 

 Мастер-класс 

«Организация 

конструктивной 

деятельности» 

 Метод: 

наблюдение. 

Ответственный: 

методист 

«До свидания, лето!». 

Метод: изучение 

документации 

Ответственный: 

методист 

«Готовность групп к 

новому учебному 

году». 

 М е т о д : 

мониторинг условий, 

влияющих на 

качество 

образовательного 

процесса и 

 



сохранение 

безопасности и 

здоровья 

воспитанников. 

Ответственные: 

медицинская сестра, 

методист 
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 «Наблюдение за детьми 

группы раннего возраста 

(адаптационный 

период)» 

Метод: наблюдение. 

«Взаимодейств

ие с 

родителями в 

группе раннего 

возраста». 

Метод: 

мониторинг. 

 «Общее санитарное сос

тояние групп дошкольн

ого учреждения ». 

Метод: наблюдение 

Ответственный: 

методист, медсестра 

«Организация и 

методика проведени

я прогулки в детском 

саду». 

Метод: наблюдение, 

изучение 

документации 

Ответственные: 

медицинская сестра, 

методист 
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«Планирование 

интегрированной работы 

по ознакомлению детей с 

русской праздничной ку

льтурой»  

Метод: беседа 

«Инновационн

ые подходы 

по здоровьесбе

режению в сист

еме образовате

льной 

деятельности д

етского сада». 

Метод: 

изучение 

документации 

Изучение системы 

мастерства в 

игровой 

деятельности. 

Метод: 

наблюдение. 

Ответственный: 

методист 

«Коэффициент 

заболеваемости в 

детском саду». 

Провести анализ 

заболеваемости. Метод: 

изучение документов. 

Ответственный: 

медсестра 

« Организация и 

проведение прогулки 

зимой ». Метод: 

мониторинг. 

Ответственные: 

медицинская сестра, 

методист 

«Выполнение 

норм СанПиНа 

на пищеблоке» 

Методы: 

мониторинг. 

Ответственные: 

заведующий 

Д 

Е 

К 

А 
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 «Формы 

организации совместной 

деятельности педагога с 

детьми всоответствии с 

ФГОС ДО» 

«Развитие 

познавательны

х психических 

процессов у 

детей раннего 

 «Протоколы 

родительских 

собраний». Метод: 

работа по протоколам 

родительских собраний 

 «Выполнение 

норм СанПиНа 

на пищеблоке» 

Методы: работа с 

документами 



Р 
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Метод: работа с планами 

воспитателей. 

Ответственный: 

Методист 

возраста». 

Метод: 

изучение 

документации. 

Ответственный

: методист 

групп. 

 Ответственный: 

воспитатели ,методист 

специалистов 

пищеблока, 

медицинской 

сестры. 

Ответственные: 

заведующий 
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«Наблюдение 

педагогического 

процесса в первой 

половине дня». Метод: 

наблюдение 

«Художественн

о-эсте- 

тическая 

образователь- 

ная область». 

Мастер-класс 

проведения 

познавательно- 

речевых 

видовдеятельност

и. Метод 

наблюдение. 

Ответственный: 

методист 

 «Осмотр группы. 

Проведение 

культурно- 

гигиенических 

мероприятий с 

детьми». Метод: 

наблюдение 

Ответственный: 

заведующий, 

медсестра 

«Игровая 

деятельность». 

Работа 

воспитателей по 

развитию 

игровой 

деятельности 

дошкольников. 
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«Индивидуальные 

особенности развития 

детей раннего возраста. 

Анализ нервно-

психического развития 

детей раннего возраста»  

Метод: беседа 

Ответственный: пед.-

психолог 

   «Осмотр группы. 

Соблюдение режима 

дня воспитанников» 

Метод: наблюдение 

Ответственный: 

методист, медсестра 
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 «Организация д

ополнительног

о образования в

 дошкольных о

бразовательны

х учреждениях 

в соответствии 

с ФГОС.» 

 «Взаимодействие с 

семьями  детей раннего  

возраста на 

праздниках».  

Метод: беседа и 

анкетирование 

родителей 

 Организация и 

проведение прогулки 

весной. Одевание на 

прогулку.  

Метод: наблюдение 

 



Метод: 

наблюдение, 

опрос, 

анкетирование 

Ответственный

: методист 
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«Самостоятельная 

игровая деятельность 

детей» Метод: беседа, 

наблюдение 

Ответственный: 

методист 

«Музыкальная 

деятельность в 

ДОУ» Метод: 

беседа, 

наблюдение 

Ответственный

: методист. 

Муз.рук-ль 

Мастер- класс: 

«Организация и 

методика проведе

ния прогулки в 

детском саду» 

 «Организация 

питания детей », « 

Организация приема 

пищи» 

Метод: наблюдение 

 

М 

А 

Й 

 

«Питание в ДОУ» Метод: 

беседа, наблюдение 

Ответственный: методист 

 «Организация и 

проведение 

закаливающих 

процедур с 

детьми» 

«Развитие 

познавательных 

психических процессов 

у дошкольников» 

Метод: мониторинг 

Ответственный 

методист: 

 «Подготовка к 

организации 

летнего 

оздоровительног

о периода» 

Метод: изучение 

документации 

Отв-й: методист 

3. Взаимодействие ДОУ с семьей , с другими организациями 

Сентябрь 

№п/п  Ответственные 

1. Сбор сведений о семье , оформление социального паспорта семей Воспитатели 

2. Общее родительское собрание .Организационное « Задачи работы ДОУ  на новый 2017-2018уч.год.» Заведующий, методист 



3. Заключение Договора между МБДОУ и родителями воспитанников. Заведующий 

4. Адаптационные мероприятия с родителями вновь пришедших детей (консультирование , советы и 

рекомендации; обучение играм , способствующим облегчению адаптационного периода) 

Педагог –психолог, 

методист 

5. День открытых дверей «День знаний» Цели: ознакомление родителей с «секретами» воспитания в 

детском саду; показ способов и методов развития ребенка раннего  возраста.  

Воспитатели 

Октябрь 

1. Анализ анкетирования Методист 

2. Консультации: Кризис трех лет – это критический возраст ребенка, когда наступает переломный 

момент в его развитии - переход из раннего детства в дошкольное. 

Воспитатели групп 

3. «День пожилых людей» Муз.руководитель 

4. Заседание родительского совета  Тема:««Возрастные особенности детей. Задача их воспитания и 

обучения». 

Заведующий 

Ноябрь 

1. Подготовить стенд для родителей «Проектная деятельность дошкольников». Ц е л ь : информирование 

родителей о современных педагогических технологиях и видах детской деятельности. 

Методист, Воспитатели 

2. Консультации по запросу родителей  Методист, Воспитатели 

3. Интерактивный праздник , посвященный Дню матери   Муз.руководитель 

Воспитатели 

Декабрь 

1. Совместное  творчество  по созданию атрибутов  к новогодним праздникам. Участие в новогодних 

утренниках 

Воспитатели 



2. Участие в выставке  «Новогодние поделки  своими руками-2018 уч.год.» Воспитатели 

3. Мастер-класс «Любимая игрушка». Объединение воспитательного потенциала семьи и детского сада в 

совместную деятельность.  

Воспитатели 

4. Консультации:  

*Рекомендации безопасного отдыха детей в праздничные каникулы 

* По запросам родителей  

Воспитатели 

5. Заседание родительского комитета  ДОУ по вопросу подготовки новогодних праздников .Организация и 

приобретение  новогодних подарковдля детей. 

Заведующий, 

члены родительского 

комитета  

6. Родительские собрания в группах ДОУ. Воспитатели 

Январь 

1. Встречи-знакомства с семьями воспитанников. Знакомство с хобби родителей (организация мастер класса) Воспитатели 

2. Привлечение родителей к оформлению прогулочных участков снежными скульптурами  Воспитатели 

3. Совет Родителей ДОУ: Тема «Социальный мир отношений». Цели: определение общих тем для 

последующего общения семей воспитанников и работников детского сада; определение ответственности за 

совместные мероприятия в детском саду 

Методист 

4. Совместное проведение недели зимних игр и забав  Воспитатели 

Февраль 

1. Привлечение родителей к подготовке праздника , посвященного Дню защитника Отечества Воспитатели 

2. Встречи-знакомства с семьями родителей, как с профессионалами в своей области (повар, продавец, 

полицейский.пожарный) 

Воспитатели 



3. Оформление родительских уголков перед предстоящим праздником  Воспитатели 

Март 

1. Совет родителей. Обсуждение программы здоровьясбережения в ДОУ и семье. Согласование взаимной 

ответственности и активности родителей. 

Воспитатели 

2. Совместная организация выставки-презентации в группах на тему: «Активный отдых в моей семье». Воспитатели 

Апрель 
1. Собрание для родителей «Успехи малышей за учебный год» Воспитатели групп 

2. День открытых дверей. Показ возможностей детского сада в организации питания дошкольников.  Заведующий, 

работники 

пищеблока 

3. Публикация памятки «Что важно знать о здоровом питании дошкольников» Методист 

Май 

1. Общее родительское собрание « Итоги работы МБДОУ за учебный год « Заведующий 

2. Совещание родительского комитета « Итоги работы родительского комитета за год» Заведующий, члены 

родительского 

комитета  

3.  Организация летней оздоровительной работы Заведующий, 

председатель 

родительского 

комитета 

4. Групповые итоговые собрания  Воспитатели групп 

5. Привлечение родителей к благоустройству Воспитатели групп 



4. Работа методического кабинета 

 Повышение квалификации педагогов Аттестация педагогов Самообразование педагогов 

 Формирование списка претендентов на 

посещение курсов повышения квалификации. 

Ответственный: методист 

Составление списка претендентов на повышение 

квалификации с указанием сроков аттестации и 

способов презентации своего опыта. Ответственный: 

методист 

Определение педагогами тем 

по самообразованию на 

учебный год, составление 

плана по изучению темы. 

 Помощь педагогам в заполнении нормативно- 

правовых документов (заявления, 

характеристики) Ответственный: методист 

 Обзор-анализ новинок научно-

методической литературы 

 Диагностика «Уровень подготовленности в 

профессии». Цель: определение 

педагогических умений и навыков педагога. 

Помощь воспитателям к аттестации.  

Ответственный: методист 

 

 Сопровождение воспитателей в курсовой 

подготовке. 

Подготовка стенда «Аттестация в вопросах и 

ответах» 

 

 Анкетирование «Мотивация на трудовую 

деятельность». Цель: выявление трудовой 

мотивации, педагогической направленности. 

Ответственные: пед-психолог, методист 

Подбор методической литературы для помощи 

воспитателям, проходящим аттестацию 

 

 Собеседование «Особенности планирования 

психолого-педагогической поддержки детей 

дошкольного возраста в ДОУ, виды 

планирования в ДОУ» 

Предварительный просмотр практической 

деятельности аттестуемых педагогов. 

 

 Сопровождение воспитателей в курсовой 

подготовке. 

Помощь в написании самоанализа мероприятий, 

представляемого на аттестацию 

 

 Участие педагогов в районном конкурсе 

«Воспитатель года» 

  

 Сопровождение воспитателей в курсовой 

подготовке. 

  

 



5.Административно-хозяйственная работа 

№ Мероприятия  Сроки Ответственный Результат 

1 Организационные мероприятия по подготовке здания к работе в новом 

учебном году. 

Август-Сентябрь Заведующая, 

завхоз 

Подготовка 

здания 

2 Анализ соответствия требованиям СанПиНа к маркировке и подбору 

мебели в группах детского сада. 

Сентябрь завхоз, воспитатели 

групп 

 

3 Работа по благоустройству территории. Подготовка овощехранилища к 

зимнему периоду. 

Сентябрь Завхоз акт 

4 Заседание административного совета по охране труда – результаты 

обследования здания, помещений ДОУ 

октябрь Комиссия по ОТ акт 

5 Работа по обновлению мягкого инвентаря – постельного белья.  октябрь Заведующая,кастелянша Обновление 

инвентаря 

6 Рейд по охране труда октябрь Комиссия по ОТ, м/с акт 

7 Приказ  и назначение ответственных по ОТ и ПБ октябрь Заведующая Приказ 

8 Подготовка материалов для утепления групп на зимний период ноябрь Завхоз Подготовка 

здания 

9 Проверка освещения ДОУ, работа по дополнительному освещению 

ДОУ. 

ноябрь Завхоз Освещение ДОУ 

10 Текущие инструктажи по ТБ и охране жизни и здоровья детей и 

сотрудников. 

ноябрь Завхоз  

 



11 Работа по оформлению ДОУ к Новому году. декабрь Завхоз, 

вопитатели, 

методист 

Оформление 

ДОУ 

12 Рейд комиссии по ОТ по группам, на пищеблок, в 

прачечную 

декабрь Комиссия отчет 

13 Работа В ДОУ по эстетике оформления помещений декабрь Заведующая 

,методист 

рекомендации 

14 Составление графиков отпусков, просмотр трудовых 

книжек и личных дел 

декабрь Заведующая График 

отпусков 

15 Укрепление МТБ ДОУ – приобретение игровой мебели для 

групп 

январь Заведующая, 

завхоз 

Обновление 

инвентаря 

16 Ревизия продуктового склада. Контроль за хранением 

продуктов 

январь Заведующая, 

завхоз 

 

17 Проверка организации охраны труда и техники 

безопасности на рабочих местах 

февраль Заведующая, 

завхоз 

 

18 Работа по дополнительному  освещению в ДОУ март завхоз Дополнительное 

освещение 

19 Проведение инвентаризации материальных ценностей в 

учреждении 

март Заведующий , 

завхоз 

 

20 Проведение ревизии имеющегося оборудования, 

приобретение нового спортивного инвентаря, комплекта 

март Заведующий , 

завхоз 

Оборудование 

физ.зала 



игр для летней площадки 

21 Организация субботника по благоустройству территории 

сада с привлечением родителей 

апрель завхоз Благоустройство 

территории 

22 Организация работы по обновлению песка в песочницах, 

проверка наличия игрушек для игр с песком и водой 

май завхоз обновление 

23 Проведение производственных совещаний со всем 

педагогическим персоналом ДОУ по организации и 

содержанию работы с детьми в летних условиях. 

май Заведующий, м/с документация 

24  Проведение инструктажа педагогов, персонала по 

вопросам охраны жизни и здоровья детей при организации 

летних праздников, игр. 

май Заведующий документация 

 


